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Instructivo para el ingreso en el rol de consulta de los resultados de la apreciacion de la
docencia por parte de los estudiantes en el sistema “DEJA TU HUELLA”.

¢Como ingresar a la plataforma Deja Tu Huella para consultar los resultados de la apreciacion de los
estudiantes y de la evaluacion integral de los profesores(as) de mi unidad/ area? ...Sigue estos pasos...

Paso 1: Ingrese al siguiente enlace: https://sgi.urosario.edu.co

Paso 2: Presione el botén Office 365
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Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion
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Paso 4: Una vez autenticado (a) el sistema le conducira al home, selecciona “Deja tu huella -
Evaluacion integral de profesores”.

¥ Home
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Paso 4: Oprime el botdn verde “Consulta y Administracion de encuestas”

CONSLLTAY
ADMINIETRACION
DE ENCUESTAS

ENCUESTAS

También, puede ingresar a las encuestas y a los diferentes niveles de formacién, de una mas rapida:
En el menu al lado izquierdo en “Plan individual” en la carpeta “encuestas” hacer clic sobre “+” y
selecciona la carpeta “Evaluacion Integral” y hace clic sobre el nivel de formacidn que desea
consultar los resultados.
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Pregrado

Paso 5: Después de haber seleccionado el nivel de formacién se le habilitaran varias pestaias vy alli
encontrara:

MUESTRAS: Visualizara las muestras que se extraen desde el sistema académico universitas XXI
y que se crearon en el sistema (si es de posgrado el administrador de unidad podra seleccionar y
editar las fechas de inicio y fin de las encuestas de apreciacion de la docencia y si es de pregrado
desde el CEAP se administrara las fechas de estas muestras de acuerdo al calendario
académico).

Pregrado

Nusva muestrs | @, cai Tabulacion Filtrar {4 @149

das v

Usuario Fecha ENCUESTA Unidad Area Nombres TIPO_PROFESOR CATEGORIA Estado
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En la parte superior derecha se encuentra la opcion filtro, este botén permite filtrar las pestafias:
Muestras, estadisticas, métricas y tabulacion.

Adicional, encontrara el icono Excel, esta opcién descarga la informacidn que visualiza en la pestana
muestras.

En el icono PDF: permite visualizar el formato de las preguntas del formulario que se le habilitd a los
estudiantes.

ESTADISTICAS: Durante el proceso de apreciacion de los estudiantes y al final del mismo podra
visualizar la participacion de los estudiantes, Este grafico muestra el niUmero y porcentaje de
encuestas que se crearon y cuales estas abiertas o cerradas, y puede hacer uso del filtro.

Métricas

Participacién por nimero de profesores | Participacién por nimero de asignaturas

Resultados cuanutagvos virtual | Resultados cuantitativos presencial | Resultados conteos  Resultados cuslitstives  Plantilla correo invitaciones

» Muestras por usuario
» Muestras por dia

¥ Estado

Cerradas: 47.75%
"~ Abiertas: 52.25%

Abiertas @ Cerradas

Mostrar 20 registros

Estado * Total %o

Abiertas 255 52.25%
Cerradas 233 47.75%
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METRICAS: Presenta los promedios generales de la apreciacién de los estudiantes en cada uno de los
profesores (as) y por las 4 dimensiones. Permite diferentes filtros y descargar.

Muestras  Estadisticas | Métricas | Pendientss porresponder  Participacion por nimero de encuestas  Participacion por estudiant=  Participacion por nimerc de profesores  Participacidn por ndmero de asignaturas

Resultados cuantitativos virtual | Resultados cuantitatives presencial ~ Resultados conteos | Resultados cualitatives  Plantilla correo invitaciones

Calificador QOrizntacidn del aprendizaje especizlizacidn prasencial v

Calcular H
Mastrar 20 reg'lstrusl Diescargar I ﬁ

Agrupar por 1 seleccionados

‘ Columnas

9 Unidad . # Promedio Mediana
ESCUELA DE ADMINISTRACION 4589 4.64 5.00
ESCUELA DE CIENCIAS HUMANAS 282 4,67 5.00
ESCUELA DE MEDICINA Y CIENCIAS DE LA SALUD 2232 4,68 5.00
FACULTAD DE ECONOMiA 488 4,62 5.00
FACULTAD DE ESTUDIOS INTERNACIONALES, POLITICOS Y URBANOS 116 4.76 5.00
FACULTAD DE JURISPRUDENCIA 7639 4,52 5.00
Total 15648 4,58 5.00
il

Si desea ver la informacion de la tabla en grafico selecciona el icono gréfico

habilita |a siguiente ventana emergente.

Kueva muesra | G Bl L e Tabslaclie 2 L] -
zayy| Paramminscion ® | wgnaturen
S5 ) metrica| Fromesis + | Prepunts | Unisad -
Calil § Grafice Columnz v Elementes Orden | hombre ¥ Generar
Saln Glkima m - L L o L B
Crientacion del aprendizaje especializacion presencial =
Anrup
-
4.81
Crhimras L 4.¥2
-nn]
s
.00
5.00
3.00
.00
FROLTAD D2 .00
FACLLTAD D .00
300
EATLLTAR I < Er SILFLA OF WETHIIHA ¥
Mzatrendo regis LM EFRUDERT A - CENCIAS DF LA SALUD Bl
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Pestaina participacion por nimero de asignaturas:

Presenta la informacion de las asignaturas evaluadas o no evaluadas por los estudiantes, en la cual, si
al menos un estudiante diligencia una encuesta para la asignatura, esta cambia de estado y pasa de
Potenciales a Evaluadas.

Cada reporte y como fueron hechos a la medida, estos tienen la funcionalidad de utilizar filtros
personalizados y cuentan con el icono Excel para descargar esta informacion en dicho formato.

Musstrss  Estadisticas  Métricss  Pendientes por responder  Participacidn por nimero de encusstss  Participscion por sstudisntes | Participacin por ndmero de profesores | Participacién por ndmera de ssignaturas

Resultados cuantitativos Resultados contzos Resultados cualitativos :
= E@ ¢

Pestana participacion por nimero de profesores:

Presenta la informacion en cuanto a los profesores(as) evaluados o no evaluados por los
estudiantes, en la cual si al menos uno de ellos diligencia una encuesta del profesor, cambia de
estado y pasa de Potenciales a Evaluadas. Tiene la funcionalidad de utilizar filtros para ver el
numero de registros en pantalla asi como de descargar los reportes en Excel y visualizar mas o
menos columnas de datos en la pantalla.

St Tabulacién Firar |19

Frond B, =
Inicio g Personal Cuenta

=
Colu

Periodo * unidad Area Polenciales Evaluadas Porcentaje
AREA ADMINISTRACION DE "

2021-25 ESCUELA DE ADMINISTRACION 71 71 100,00%
EMPRESAS
AREA ADMINISTRACION DE o

2021-28 ESCUELA DE ADMINISTRACION 33 33 100,00%

NEGOCIOS INTERNACIONALES

AREA ADMINISTRACION EN
2021-25 ESCUELA DE ADMINISTRACION 25 25 100,00%
LOGISTICA Y PRODUCCION

AREA MARKETING ¥ NEGOCIOS
2021-28 ESCUELA DE ADMINISTRACION 56 55 98,21%
DIGITALES

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior | 1

Participacion por numero de estudiantes:

Presenta la informacion en cuanto a los (las) estudiantes que han diligenciado al menos una
encuesta de todas las asignadas. En la cual si el (la) estudiante diligencia al menos una encuesta,
esta cambia de estado y pasa de Totales a Cerradas. Tiene la funcionalidad de utilizar filtros
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para ver el nUmero de registros en pantalla asi como de descargar los reportes en Excel y
visualizar mds o menos columnas de datos en pantalla.

Tabulacién

=13
* periodo Area Total Cerradas

202125 8514

202125 1652
3-A 202125 1227 856 69,76%
2] 20212 44 431 57,93%
5 nr AREA ADMINISTRACION EN . o ——
2 o LOGISTICA Y PRODUCCION = 2R
. I AREA ADMINISTRACION DE Lot e co.50
* EMPRESAS e R

fostrand: tros del total de 6 reg 1

REPORTE PARTICIPACION POR No. ENCUESTAS

Presenta la informacion en cuanto al nimero de encuestas que han diligenciado los (las)
estudiantes. En la cual si el (Ia) estudiante diligencia al menos una encuesta, esta cambia de
estado y pasa de Potenciales a Cerradas. Tiene la funcionalidad de utilizar filtros para ver el
numero de registros en pantalla asi como de descargar los reportes en Excel y visualizar mas o
menos columnas de datos en pantalla.

Tabulacion

» v Participacion por nimero de profeso on por estudiantes
R Participacién por nt s [iesulta ativos
= A

Columnas || Mostrar 15 registros

, Fitar [19)

Cuenta

Tipo “ periodo Unidad Area Potenciales Participacion Porcentaje
ESCUELA DE AREA ADMINISTRACION DE

Area 2021-28 2s 1089 52,74%
ADMINISTRACION EMPRESAS

AREA ADMINISTRACION DE

ESCUELA DE
Area 2021-25 ADMINISTRACION NEGOCIOS 1098 598 54,46%
HeTAs INTERNACIONALES
ESCUELA DE AREA ADMINISTRACION EN
Area 2021-28 R 493 281 57,00%
ADMINISTRACION LOGISTICA Y PRODUCCION
AREA MARKETING Y
Area 2021-2S 2322 1460 2,88
NEGOCIOS DIGITALES
ESCUELA DE
Unidad 2021-25 978 428 57,34%

ADMINISTRACION

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros
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REPORTE RESULTADOS CUANTITATIVOS

Visualiza los promedios obtenidos por los y las profesoras en las asignaturas, el nimero de
estudiantes del curso y de aquellos (as) que contestaron la encuesta asi como el porcentaje. Tiene
la funcionalidad de utilizar filtros, descargar el formulario que se aplicé (pregrado, posgrado) y
de descargar el reporte en excel.

Cuenta Columnas || Mostrar 15 registros
S PAR, MA N
DE EMPRESAS % =
2021-25 26 SUELNLOF ADMINISTRACION Espafiol 10810002 PARALUTONR: o TEORICA 19479563 GARAVITO 10 6
) o DECISIONES
ESCUELA DE e oy PARALATOMA _ . i
du.co/sgi/secciones/?a=adm_¢ uestaid= porte 2

REPORTE RESULTADOS CUALITATIVOS

Presenta para los profesores (as) de la unidad, los resultados textuales por cada una de las
preguntas abiertas que los estudiantes registran en sus encuestas. Tiene la funcionalidad de
descargar el reporte en Excel, usar filtros, mostrar mas o menos registros y columnas de datos
en pantalla.

Fivar | @19

iQué
Qué
Justifica  la aspectos
2 contribucion consideras  Re
periodo * unidad Area 1d_asignatura  Asignatura Grupo  Actividad  1d_profesor  Profesor destacas de
del didlogo - que podria im
formativo m,
profesor(a)?
s SALAZAR
MARKETING ADMINISTRACION
ESCUELA DE CASTILLO
2021-25 ¥ 10810001 EN UN CONTEXTO 1 TEORICA 1020762871 aplici
ADMINISTRACION JWAN
NEGOCIOS GLOBAL
DAVID
DIGITALES
AREA

SALAZAR
MARKETING

~~~~~~ v 1010001 CABTHLD
1 13lmmarascente £ amaznnawe am fenirnearial/ M1 (41148 leannrtn 06 FANTNEREAGAQ. A1A7_AIOT-AARICAFAT 28 B4
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FUNCIONALIDAD ENLACE VER CUESTIONARIO

Permite visualizar y descargar la encuesta que se aplica entre los estudiantes (segmentado
por niveles de formacién) para que sirva de guia en la lectura y el analisis de los datos que
aparecen en los reportes.

=  Nuevoformulario20212pregradoparaprofesores.pdf

univenidad del | Direccion
Rosario | Académica

FORMULARIO DE PREGRADO

Para la Universidad del Rosario es muy importante conocer tu percepcién sobre el avance en tu
aprendizaje y las reflexiones acerca del rol que td y tus profesores (as) han asumido en este semestre
tanto en el desarrollo de las clases presenciales como en modalidad de clases en acceso remoto o en
estrategia Hyflex. Esta encuesta es anénima y confidencial y tus respuestas estardn destinadas a nuestro
aprendizaje colectivo. Te pedimos que al momento de contestar las preguntas lo hagas con claridad,
sinceridad y asertividad.

SOBRE LA EXPERIENCIA GLOBAL DEL CURSO

Teniendo en cuenta lo desarrollado a lo largo de todo el semestre o médulo, y con una mirada integral
que incluya las clases presenciales, en acceso remoto o en estrategia Hyflex, contesta las siguientes
preguntas:

+ Si el profesor(a) realizé el didlogo formativo de la 42 a la 6 semana ¢Justifica tu respuesta si
consideras que este didlogo onoala de los de je2*

1

En una escalade 1 a5, en la que 1 es la menor y 5 la mayor opcién, valora los siguientes aspectos
[{ con el rol de tu y sus aportes a tu proceso de aprendizaje (puedes registrar
decimales):

APRECIACION DE LA DOCENCIA
€l profesor/ La profesora:

1. Aplicé metodologias y estrategias que me motivaron a aprender y que me retan a
6n del seguir i *

aprendizaje 2. Promovié mi pensamiento critico, analitico o creativo.*
8 Botanhimeacian .
~ z
PESTANA TABULACION
Pregrado
Nueva muestra @, cd Tabulaclon Fitrar [ Q@1

FUNCIONALIDAD TABLA DINAMICA

Permite armar tablas dindmicas con los filtros elegidos. Ejemplo:

Direccién Académica
Centro de Ensefianza, Aprendizaje y Trayectoria Profesoral
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]
[ v]
Cerrada Totales
3. Unidad
g empRESAS
al - AREA ADMINISTRACION DE sea| 598
-~ E— NEGOCIOS INTERNACIONALES
168 Area e 281 281
LOGISTICA Y PRODUCCION
AREA MARKETING Y NEGOCIOS 1460 | 1460
orGiTALES
= AREA CENTRO DE 209 209
P MULTILINGUISMO Y
MULTICULTURALISMO
AREA ANTROPOLOGIA 5| 66
AREA CENTRO DE ESTUDIOS s 89
TEOLOGICOS ¥ DE LAS
RELIGIONES
AREA ESTUDIOS 1 10
PROFESIONALES EN CIENCIAS
soctates
ESCUELA DE CIENCIAS
HUMANAS AREA FILOSOFiA 320 320
AREA HISTORIA s 66
AREA HUMANIDADES 1082 1082
AREA INGLES A

Il. BOTON ESTADISTICAS

TABLERO
OF RESIATADOS

I 1
ESTADISTICAS

PESTANA ESTADISTICAS

Visualiza tableros con el promedio institucional, el promedio de la unidad y por las dreas que
componen asi como por niveles de formacion desagregados.

Eatar

(i oregrado | Contscs | Cusitatas

Institucional Unidad

Area

467 458 4.58 472 480 456 a5 4.7 453 473 455 447 445 452 475 468 4.60 4.50 476 476
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PESTANA CONTEOS

Presenta los resultados de los conteos de las preguntas cualitativas sobre las imagenes que
representan la experiencia de aprendizaje en este curso, las cualidades del profesor que hicieron
gue este curso sea considerado una buena experiencia de aprendizaje y de la pregunta ¢cudnto
aprendiste en este curso? Pueden descargarse en diferentes formatos.

PESTANA IMAGENES

Presenta las nubes de palabras que se conforman con las justificaciones de la eleccién de las
imagenes por parte de los estudiantes. Una nube de palabras o nube de etiquetas es una
representacion visual de las palabras que conforman un texto, en donde el tamafio es mayor
para las palabras que aparecen con mas frecuencia.

=1 gran, vertémas, PUciio

M usabuénaamable P

2Qué aspactos destacas deltu profeso{EIE1iQué aspactos consideras que podria mejorar tu profesor(a)?

l ase straba]os
rhada

Tclas emeJorar

'angHQc?profesoF

Si tienes preguntas escribenos: apreciacion.docente@urosario.edu.co
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